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ADMINISTRACINES PASLAUGOS

»ADMINISTRACINES PROCEDUROS VYKDYMAS“

APRASYMAS
ol AAoxe. AT
(data)
Vilnius
Eil. Pavadinimas Aprasymo turinys
Nr.
1. Administracinés paslaugos kodas 8
2. Administracinés paslaugos versija 1 versija
3. Administracinés paslaugos pavadinimas Administracinés procediiros vykdymas
4. Administracinés paslaugos apibiidinimas Administraciné procediira — Lietuvos kino

centro prie Kultiros ministerijos (toliau —
LKC) atlickami  privalomi  veiksmai
nagrinéjant asmens skunda ar pranesimg apie
LKC veiksmais, neveikimu ar
administraciniais ~ sprendimais  galimai
padaryta asmens, nurodyto skunde ar
praneSime, teisiy ir teiséty interesy paZeidima
ir priimant dél to administracinés procediiros
sprendimag.

Skundas — asmens raSytinis kreipimasis j
LKC, kuriame nurodoma, kad yra pazeistos
jo teisés arba teiséti interesai, ir praSoma juos
apginti.

PraneSimas — asmens radytinis kreipimasis j
LKC, kuriame nurodoma, kad yra pazeistos
kito asmens teisés arba teiséti interesai, ir
prasoma juos apginti.

Asmuo - fizinis asmuo ar fiziniy asmeny
grupé, juridinis asmuo, kitas subjektas,
neturintis juridinio asmens teisiy (komisija,
visuotinis nariy susirinkimas, nuolatinis
pasitarimas).




Administracinés procedaros sprendimas —
administracinis sprendimas, kurio priémimu
baigiama administraciné procediira.

Skunda ar prane$img asmuo gali pateikti:

- atvykes 1 LKC;

- pastu;

- elektroniniu budu (pasirasytg kvalifikuotu
elektroniniu parasu).

Teisés aktai, reguliuojantys administracinés
paslaugos teikima

Lietuvos Respublikos
administravimo jstatymas;

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m.
rugpjucio 22 d. nutarimas Nr. 875 ,,Dél
asmeny praSymy nagrinéjimo ir jy
aptarnavimo viesojo administravimo
institucijose, jstaigose ir Kkituose vieSojo

vie$ojo

administravimo  subjektuose  taisykliy
patvirtinimo®;
Lietuvos kino centro prie Kultiiros

ministerijos darbo reglamentas, patvirtintas
LKC direktoriaus 2012 m. rugséjo 16 d.
jsakymu Nr. 16.

Informacija ir dokumentai, kuriuos turi
pateikti asmuo

Skundas, jei kreipiamasi dél savo pazeisty
teisiy ar teiséty interesy, ir praSoma juos
apginti.

PraneSimas, jei praneSama, kad yra pazZeistos
kito asmens teisés ar teiséti interesai, ir
prasoma juos apginti.

LKC gali pareikalauti pateikti dokumentus ir
informacija, kuriy néra valstybés registruose
ar kitose valstybés ar savivaldybiy
informacinése sistemose (iSskyrus atvejus,
kai tokius dokumentus ir informacija
privaloma pateikti pagal jstatymus).

Informacija ir dokumentai, kuriuos turi
gauti institucija (praSymg nagrinéjantis
tarnautojas)

LKC, atsizvelgdamas j skunde ar prane§ime
nurodytas aplinkybes, pagal poreikj surenka
administracinei procediirai pradéti reikalingg
informacijg, kurig turi pati arba kuri yra
valstybés registruose ar kitose valstybés ar
savivaldybiy informacinése sistemose.




Administracinés paslaugos teikéjas

Skundus ir praneSimus priima LKC
administratoré Greta Narimanidzé, tel. 8 513
05 47, g.narimanidze@lke. It.

Skundus ir praneSimus nagringja LKC
direktoriaus  jgalioti LKC  valstybés
tarnautojai ar darbuotojai.

Administracinés paslaugos vadovas

LKC direktorius

10.

Administracinés  paslaugos  suteikimo

trukmeé

20 darbo dieny nuo administracinés
proceduros pradzios (kai dél objektyviy
prieZasCiy per §] terming administraciné
procediira negali buti baigta, terminas gali
bati pratestas, bet ne ilgiau kaip 10 darbo
dieny).

Administraciné procediira baigiama
administracinés  procediros  sprendimo
priémimu. Asmeniui, dél kurio pradéta
administraciné procediira, ne véliau kaip per
3 darbo dienas ra$tu prane$ama apie priimtg
administracinés procediiros sprendimg ir
nurodomos faktinés aplinkybés, nustatytos
skundo ar pranesimo nagringjimo metu,
teisés aktai, kuriais vadovaujantis priimtas
administracinés procediiros sprendimas, ir
sprendimo apskundimo tvarka.

11.

Administracinés paslaugos suteikimo kaina

(jei paslauga teikiama atlygintinai)

Administraciné procediira vykdoma
neatlygintinai.

12.

Pra§ymo forma, pra§ymo turinys

Laisvos formos skundas ar pranesimas.

Skundai ir prane§imai, kuriuose nenurodytas
asmens vardas, pavardé ar pavadinimas,
adresas arba asmens nepasiradyti, LKC
direktoriaus arba jo jgalioto LKC valstybés
tarnautojo sprendimu gali biiti
nenagrinéjami.

13.

Informacinés ir rySiy technologijos,
naudojamos teikiant administracing

paslauga

14.

Administracinés paslaugos
ypatumai

teikimo

Skundas ar pranesimas nenagrinéjamas, jeigu
tuo paciu klausimu teismas jau yra priémes
sprendimg arba LKC yra priémes
administracinés procediiros sprendimg ir
asmuo nepateikia naujy faktiniy duomeny,
leidZianciy gin¢yti LKC priimta




administracinés procediiros sprendima, taip
pat jeigu nuo skunde ar pranesime nurodyty |
pazeidimy paai$kéjimo dienos iki skundo ar
prane§imo padavimo dienos yra praéje
daugiau kaip 6 ménesiai.

Asmuo turi teise apskysti LKC priimtg
administracinés proceduros sprendimg savo
pasirinkimu administraciniy gin¢y komisijai
arba administraciniam teismui jstatymy
nustatyta tvarka.

Butiny  veiksmy, atlickamy  teikiant
administracing paslauga, sekos schema
pateikiama Aprasymo 1 priede.

15.

Administraciniy paslaugy teikimo
apraSymy jtraukimas j dokumenty apskaita

ApraSymas uZregistruojamas ir saugomas
atitinkamoje byloje pagal LKC
dokumentacijos plang
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