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ADMINISTRACINES PASLAUGOS

»INFORMACIJOS APIE LIETUVOS KINO CENTRO PRIE KULTUROS MINISTERIJOS
VEIKLA, VYKDOMAS FUNKCIJAS IR TEIKIAMAS ADMINISTRACINES PASLAUGAS

TEIKIMAS ASMENIMS*
TEIKIMO APRASYMAS
HF M)A e AP~ 4
(data)
Vilnius
Eil. Pavadinimas ApraSymo turinys
Nr.
Administracinés paslaugos kodas 1
2. Administracinés paslaugos versija 1 versija
Administracinés paslaugos pavadinimas Informacijos apie Lietuvos kino centro
prie Kultiros ministerijos veikla,
vykdomas funkcijas ir teikiamas
administracines  paslaugas  teikimas
asmenims
4. Administracinés paslaugos apibiidinimas Asmeny praSymai Lietuvos kino centrui prie

Kultiiros ministerijos (toliau — LKC) gali bati
pateikiami tiek raStu (tiesiogiai asmeniui
atvykus | LKC, atsiuntus pastu ar per
pasiuntinj, elektroniniu bidu), tiek ZodZiu
(tiesiogiai asmeniui atvykus | LKC). Zodiniai
praSymai priimami tik tais atvejais, kai juos
galima iSnagrinéti ir iSspresti tuoj pat,
nepazeidZiant asmens ir LKC interesy.

Priémus praSyma, asmens pageidavimu
jteikiamas, o jeigu praSymas gautas pastu
(arba  elektroniniu  budu), asmens
pageidavimu per 2 darbo dienas nuo praymo
gavimo LKC dienos asmens nurodytu adresu
(arba elektroniniu paSto adresu, jeigu
praSymas pateiktas elektroniniu  budu)
isiun¢iamas  praS§ymo gavimo fakta
patvirtinantis dokumentas — LKC spaudu
»Gauta® pazymeta prasymo kopija, i$skyrus
atvejus, kai praSymas patenkinamas i§ karto.




[ asmens praSymg atsakoma valstybine kalba
ir tokiu biidu, kokiu pateiktas pragymas, jeigu
asmuo nepageidauja gauti atsakymg kitu
biidu.

Teisés aktai, regulinojantys administracinés
paslaugos teikimg

Lietuvos Respublikos
administravimo jstatymas;

Lietuvos ~ Respublikos  teisés  gauti
informacijg 1§ valstybés ir savivaldybiy
institucijy ir jstaigy jstatymas;

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. |
rugpjicio 22 d. nutarimas Nr. 875 ,Dél
asmeny praSymy nagringjimo ir jy
aptarnavimo vie$ojo administravimo
institucijose, jstaigose ir kituose vie$ojo
administravimo  subjektuose  taisykliy
patvirtinimo*;

Lietuvos kino centro prie Kultdros
ministerijos darbo reglamentas, patvirtintas
LKC direktoriaus 2012 m. rugséjo 16 d.
isakymu Nr. 16.

vie$ojo

Informacija ir dokumentai, kuriuos turi
pateikti asmuo

PraSymas (praSymas turi buti pasiraSytas,
nurodytas asmens vardas(-ai), pavardé(-¢s),
gyvenamoji vieta (jeigu kreipiasi fizinis
asmuo) arba pavadinimas, kodas, buveinés
adresas (jeigu kreipiasi juridinis asmuo).
Atstovavima ir atstovaujanio asmens
tapatybe patvirtinantys dokumentai arba jy
kopijos, jei praSymas siun¢iamas pastu (kai
del informacijos apie asmenj kreipiasi jo
atstovas).

Informacija ir dokumentai, kuriuos turi
gauti institucija (praSymg nagrinéjantis
tarnautojas)

PraSymui nagrinéti reikalinga informacija ir
dokumentai, kuriuos turi LKC.

Administracinés paslaugos teikéjas

LKC administratorius (vykdantis ,,vieno
langelio® principa); LKC specialistai.

Administracinés paslaugos vadovas

LKC direktorius; LKC skyriy vedéjai.

10.

Administracinés
trukmé

paslaugos  suteikimo

Asmeny praSymai turi biiti i$nagrinéti per 20
darbo dieny nuo jy gavimo LKC dienos arba
per Saliy susitarimu nustatytg terming

11.

Administracinés paslaugos suteikimo kaina
(Jei paslauga teikiama atlygintinai)

Paslauga teikiama neatlygintinai

12.

Prasymo forma, prasymo turinys

PraSymas rengiamas laisva forma

PraSyme turi bati
nurodyta 6 punkte.

pateikta informacija,




13. | Informacinés ir ry$iy technologijos,
naudojamos teikiant administracing
paslauga
14. | Administracinés paslaugos teikimo | Paslauga yra galutiné.
ypatumai Biting  veiksmy, atliekamy teikiant
administracing paslauga, sekos schema
pateikiama Aprasymo 1 priede.
15. | Administraciniy paslaugy teikimo | ApraSymas uZregistruojamas ir saugomas

apraSymy jtraukimas j dokumenty apskaita

atitinkamoje byloje LKC

dokumentacijos plana

pagal
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